Dokumenten Management Modul

G)mpilot

Web- und datenbankbasiertes

Prozess-, Dokumenten- und Risikomanagement

Dokumente aufnehmen und verwalten

QM-Pilot bietet fiir Mitarbeiter die nur an freigegebenen Dokumenten interessiert sind, die Funktion ,Dokumente ansehen” an.

Allen die Dokumente aufnehmen, priifen oder freigeben, steht die Funktion ,,Dokumente bearbeiten” zur Verfiigung.
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Dokumente
bearbeiten

y S

Risiken
bearbeiten

In allen Féllen wird (iber einen Internet-Browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome oder Safari) gearbeitet, ganz gleich ob man

einen PC, ein Notebook, ein Tablet oder ein Smartphone nutzt.

Die Dokumente, ganz gleich ob es Word-, Excel-, PowerPoint-, oder PDF-Dokumente sind, werden in der QM-Pilot Datenbank

abgelegt.

Metadaten — Daten tiber die Dokumente

Innerhalb vom QM-Pilot, werden Dokumente beschrieben durch

*  Nummer * Eigner .
* Bezeichnung * Prifer .
* Sprache * Freigeber .
* Status .
* Version .
Kenndaten

Bei Bedarf lassen sich auch Kenndaten zu einem Dokument erfassen

Anwendbare Funktionen auf Dokumente

Erstell-Datum
Anderungs-Datum
Anderungsgrund

Gliltig ab — Gultig bis
Wiedervorlage (Datum)

¢ Dokumenten-Typ
* Keywords

¢ Kommentar

e Link

. Dies muss allerdings konfiguriert werden.

Welche Funktionen auf das Dokument angewendet werden kdnnen sieht man an den Icons. Funktionen, die aufgrund vom Status,
oder der Rolle des Nutzers nicht méglich sind werden auch nicht angezeigt.

CL-PE-75.de Checkliste Geschéaftsreise

]
Link senden

Favoril Drucken

anzeigen

~ ERSTELLT

admin / 03.02.2016 14:31

DOKUMENTDATEN W=l
£3
Prifen Verwendung,
anzeigen anzeigen

NUMMER BEZEICHNUNG TYP

CL-PE-T5de Checkliste Geschéftsreise

DOKUMENT DOKUMENT LINK

CL-Geschéftsreise.doc http://abel-systems.kmu4u.ch/demo/File/CoreDownload/242/CLGeschéftsreise.doc

SPRACHE STATUS VERSION

deutsch Entwurf 12

EIGNER PRUFER FREIGEBER

Silzle Klaus Alberti Christian Stlzle Klaus

Publizieren c*> MEHR INFORMATIONEN
NR ~ BESCHREIBUNG ~ VERSION- STATUS ~ SPRACHE ~ GEANDERT
CL-PE-75.de Checkliste Geschéftsreise k.siilzle / 03.02.2016 14:31
CL-PE-75.de Checkliste Geschéftsreise 11 Freigegeben deutsch k.siilzle / 03.02.2016 14:31
CL-PE-75.de Checkliste Geschaftsreise 10 Archiviert deutsch k.siilzle / 03.02.2016 14:31

In der Tabelle unten kann die Historie des Dokumentes abgelesen werden.

admin / 01.02.2016 17:03

admin / 31.01.2016 15:27

Mitarbeitern mit einer entsprechenden Berechtigung steht ein Portal in der Umgebung ,,Dokumente bearbeiten” zur Verfligung.

www.gm-pilot.com Januar 18

QMP-Flyer D 2018


http://www.qm-pilot.com/

Dokumente ansehen und bearbeiten

In dieser ,,Cockpit“-Ansicht werden zur Verfligung gestellt:

e die Struktur der Ablage der Dokumente in einer Browser- resp. Explorer-Ansicht (1)

* den Verlauf der neu aufgenommenen oder gednderten Dokumente (2)

e die personlichen Aufgaben (prufen, freigeben, Wiedervorlage) (3)

* die Anzahl Zugriffe der vergangenen Tage auf Dokumenten (4)

* die Feedbacks zu Prozessen, Dokumenten, oder Risiken fir die man als Eigner verantwortlich ist (5)

* der News — Bereich, in dem man neue News erstellen, bestehende News dndern oder I6schen kann (6)

e die Liste der persénlichen Favoriten (7)
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LO-QMP3-01 Logo - QM-Pilot Version 3
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werden missen, kdnnen auch Web-Links abgelegt und als
Hilfsmittel bei Prozess-Schritten genutzt werden.

Z.B. ein Link zum ,,Bundesgesetz Uiber die Arbeit in Industrie,

Iu

Gewerbe und Hande

Damit stellt man sicher, dass immer auf die aktuell guiltige

Version verwiesen wird.
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NUMMER
ArG

BEZEICHNUNG
Bundesgesetz tiber die Arbeitin
Industrie, Gewerbe und Handel

EXTERNER LINK
http://www.admin.ch/ch/d/sr/c822_11.ht

Der Bundesrat

Kok Erwsitetasoche | DE FRIT

Der Bundesrat.
Das Portal der Schweizer Regierung

Q fpearch x

Bundesrat 5 Bundesrecht

Startssite > Sundesrecht > Systematische Rechtssammiung > Landesrecht > 8 Gesundheit - Arbeit - Soziale Sicherheit > 82 Arbeit
1964 Gber die Arbeit in Industrie, Gewerbe und Hande! (Arbeitsgesets, AG)

822.11

Bundesgesetz {iber die Arbeit in Industrie,
Gewerbe und Handel

> 82211 Bundesgesetz vom 13. Marz

— e alles einblenden | Artikelubersicht | alles ausblenden | &
. Zusiitzliche Informationen

Landesrecht Dieser Text ist in Kraft.

1 5taat - Volk - Beharden Abkizung  ArG

privatracht - Zitkrechtsaflens — . Besehluss 13 Marz 1964
2 Privatrecht - Zivilrechtspflege (Arbeitsgesetz, ArG)'
vollstreckung Inkrafttreten 1 Februar 1966
YOm 13. Marz 1964 (stand am 1. Dezember 2013)
ht tratrecheneae Quelle A5 196657
strafrecht - strafrechtspileq Die der
ollzug Chronologie  Chronologie
gestiitzt auf die Artikel 26, 31% Absatz 2, 34%, 34, 36, 64, 64, 85, 103 und N
4 schule - Wissenschaft - Kultur 1148 der Bundesverfassung?,? nach EINSIcht in eine Botschaft des nderungen  Anderungen
Bundesrates vom 30. September 19604, Zitate Zitate
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